SAIBA COMO OTIMIZAR SUA ROTINA!

Vocé sabia que um planner de organizagao para dentistas ajuda bastante na

conciliagao dos compromissos? Essa ferramenta tem o objetivo de permitir
o planejamento de modo que facilite o cumprimento de metas diarias.

A sequir, confira quais itens colocar no seu planner para ter uma rotina
organizada e produtiva!

COMO UTILIZAR O PLANNER PARA SE ORGANIZAR SEMANALMENTE?

GESTAO DE FORNECEDORES

ANOTE COMPROMISSOS E
ATIVIDADES ROTINEIRAS;

Defina uma meta para a semana e registre-a;

Encaixe as atividades em sua programagao com detalhamento;

No final da semana, reveja as atividades e marque as incompletas;
Mantenha o planner sempre por perto e aberto na semana atual;
Destaque anotagdes, prazos e eventos importantes com marca-textos.
Conheca os exemplos abaixo de como utilizar o planner:

- 2
CONTABILIDADE/PAGAMENTO

Para um gerenciamento financeiro eficiente, anote os valores
recebidos, bem como as contas que devem ser pagas. Essa pratica
evitara que alguns pagamentos sejam efetuados apés o prazo, o que

O marketing nas redes sociais proporciona 6timos resultados
aos dentistas. Desse modo, vale a pena utilizar o planner para
montar um calendario editorial, ou seja, um cronograma com
as principais ideias de publicacao.

Uma boa gestao de fornecedores evita prejuizos financeiros tanto
pela sobra de material quanto pela falta dele. Portanto, faga o registro
de insumos e estabelega datas para o contato com seus parceiros.

As consultas registradas e com visualizagao acessivel permitirao um
» controle maior dos seus dias de trabalho, visto que sera possivel ter
d nocao de quantos pacientes serao atendidos ao longo da semana.!

EVENTOS DA AREA

0
/| A participagao em workshops, cursos e palestras tem grande valor
para o crescimento profissional. Por isso, ndo deixe de anotar os
principais eventos que ocorrerdo na sua area e programe-se com
| B | antecedéncia para participar.




OBJETIVO DA SEMANA ’
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SEGUNDA TERCA QUARTA QUINTA SEXTA SABADO DOMINGO
06H

07H Contabilidade
Contagem de estoque

o8y Contabilidade Viagens
Contagem de estoque Pesquisar e comprar passagem

09H

10y Consultas
Atendimento - profilaxia

11H Consultas
Atendimento - avaliagao

12H
13H
14H

15H

Curso Curso

T6H Curso de Endodontia Online Curso de Endodontia Online

Contabilidade

T7H Fechamento de caixa

18y Lazer
194 Lazer
204 Lazer
214 Lazer

22H Lazer

OBSERVAGOES
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